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1. Recepcdo - Adjudicacdo Compulsdria

Documentos Gerais:
1) Mandado Judicial ou Carta de Adjudicagao.
2) Cépia da Sentenca de Adjudicagdo.2851

0BS.1

3) Cépia da Petic3o Inicial/exordial 0851
4) Certiddo de transito em julgado. ©851
5) Guia ITBI/ITIV com o respectivo comprovante de pagamento.

6) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

Em caso de imével rural:

1) Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR.

2) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural - ITR.
3) Inscrigdo do imével no Cadastro Ambiental Rural - CAR.

Observagoes:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara e/ou com o cddigo de validagdo no rodapé.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagio necessdéria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

2. Recepcio - Adjudicacido por Obito

Documentos Gerais:

1) Mandado Judicial, Carta de Adjudica¢io ou Formal de Partilha.®851
2) Cépia da Sentenca de Adjudicacdo.0851

3) Cépia da Peti¢o Inicial/exordial 085

4) Plano de partilha apartado (se houver). 0851

5) Certid3o de transito em julgado. 2851

6) Guia ITCD (Sefaz) com o respectivo comprovante de pagamento.

7) Guia ITBI/ITIV com o respectivo comprovante de pagamento. (se houver adjudicacdo por cessdo de direitos onerosa)
8) Cépia autenticada da Certiddo de Obito. ©8-2

9) Certiddao Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

Em caso de imével rural:

1) Certificado de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR.

2) Certidao Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural - ITR.
3) Inscricdo do imdvel no Cadastro Ambiental Rural - CAR.

Observagao:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara e/ou com o cddigo de validacdo no rodapé.

2 —Podera ser aceita Certiddo de Obito inserida dentro do processo judicial autenticado pela vara e/ou com o cédigo de validacio
no rodapé.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.
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3. Recepcao - Alienacao Fiduciaria

Documentos Gerais:

1) Instrumento de formalizac3o da alienacdo em trés vias ou mais.%®S!

Observagao:

1 - Verificar se todas as vias estdo assinadas/rubricadas inclusive as duas testemunhas. Caso seja copia a via ndo sera selada, e se
apresentar somente uma via original ficara arquivada na serventia.

2 - No registro de alienagdo fiduciaria e hipoteca, quando dois ou mais iméveis forem dados em garantia, a base de calculo, para
cada registro, é o valor do mutuo (divida, empréstimo, financiamento etc.) dividido pelo nimero de unidades dadas em garantia,
independentemente se os imdveis fazem parte da mesma circunscrigcdo.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

4. Recepcao — Arrematacao Judicial

Documentos Gerais:

1) Carta de arrematacgdo na forma original.

2) Auto de arrematacdo na forma original;

3) Guia ITBI/ITIV com o respectivo comprovante de pagamento.

Observagao:
1 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

5. Recepcdo — Averbacao — Aditivo de Cédula

Documentos Gerais:
1) Duas ou mais vias do aditivo devidamente assinadas.®®5!

Observagao:

1 - Se for alterando o valor da cédula vai cobrar o registro com o valor declarado sobre a diferenga do valor da garantia.

2 - Verificar se tem livro 3.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagio necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

6. Recepcido— Averbacdo — Alteracdo Contratual/Enquadramento

Documentos Gerais:
1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada e em qual imovel
requer o ato. 9851

2) Contrato Social e Alteracdo Contratual, devidamente registrada na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas.
0BS 2

3) Certidao Especifica de Atos registrados (Histdrico de ato arquivado da empresa) da Junta comercial e dentro do prazo de 30
dias. 0852

Observagao:
1 - Se o requerente for pessoa juridica, qualificar também o representante. Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa
Fisica e/ou Juridica)
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2 — Todos os documentos tém que conter o cddigo de validagdo no rodapé ou autenticados.
3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentag¢do necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

7. Recepcdo — Averbacao — Alteracdo da Razdo Social ou Tipo Societario

Documentos Gerais:

1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagdo desejada e em qual imoével
requer o ato. 9851

2) Contrato Social e Alteragdo Contratual, devidamente registrada na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas.
OBS 2

3) Certiddo Especifica de Atos registrados (Historico de ato arquivado da empresa - Existéncia de empresa registrada na JUCEG)

da Junta comercial e dentro do prazo de 30 dias. 9852

Observacgio:

1 - Se o requerente for pessoa juridica, qualificar também o representante. Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa
Fisica e/ou Juridica)

2 — Todos os documentos tém que conter o cddigo de validagdo no rodapé ou autenticados.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentac¢do necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

8. Recepcao — Averbacdo — Alteracdo de Dados das Partes

Documentos Gerais:
1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada e em qual imével

requer o ato. 981!

Alteragao de Qualificagdo de Pessoa Fisica:

QUALIFICACAO DOCUMENTO NECESSARIO

Nome, Data de nascimento, Filiagdo e|Certid3o de Nascimento ou Casamento ©852

Nacionalidade

Documento de Identificacdo e filiacdo Apresentar um dos seguintes documentos: RG, CNH, carteira profissional,
passaporte, etc

CPF Cartdo de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou documento que possui a numeracdo

Profissdo e Endereco Declaragdo com firma reconhecida

Estado civil, regime de bens e data do|Certiddo de Nascimento ou Casamento ©852

casamento

Alteragao de Qualificagdo de Pessoa Juridica

QUALIFICACAO DOCUMENTO NECESSARIO

Nome empresarial e sede social Verificar Check List (Recepgao — Averbagao — Alteragao da Razao Social)

CNPJ Situacdo Cadastral do CNPJ — Receita Federal

Observagao:

1 - Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)
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2 - Certiddo de casamento terd que ter antecedéncia maxima de expedigdo de 90 (noventa) dias conforme art 913 do Cédigo de
Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

9. Recepcao — Averbacao — Alteracdo do Regime de Bens

Documentos Gerais:

1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacgdo desejada e em qual imovel
requer o ato. 9851

2) Certiddo de casamento, na forma original ou em cdpia autenticada, contendo a averba¢do do mandado judicial que alterou o
regime de bens. 9852

3) Processo judicial que alterou o regime de bens, na forma autenticada pela Vara Judicial ou com o cddigo de validagdo no rodapé.

Observacgio:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 — Certiddo de casamento terad que ter antecedéncia maxima de expedicdo de 90 (noventa) dias conforme art 913 do Cédigo de
Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

10. Recepcdo — Averbacdo — Auto de Leildo Negativo

Documentos Gerais:

1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbac¢do desejada e em qual imével
requer o ato. 981!

2) Ata do primeiro e segundo leil3o negativo devidamente assinado pelo Leiloeiro. 85?2

3) Comprovante das publicagdes dos leildes na rede mundial de computadores, ou em veiculo de comunicagdo, impresso ou
eletronico.

4) Termo de quitacdo do credor para o devedor devidamente assinado pela credora. 852

Observagao:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 — E necessario conter reconhecimento de firma das partes envolvidas.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

11. Recepcido — Averbacdo — Cancelamento de Alienacdo Fiduciaria / Hipoteca / Promissdrias

Documentos Gerais:

1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagao desejada e em qual imével
requer o ato. ©851

2) Autorizagdo para o cancelamento emitida pelo(s) credor(es), com sua(s) firma(s) reconhecida(s) (termo de quitagdo /
declaragédo).

3) Notas promissdrias originais (se for cancelamento de nota promissdria) 2852,

Em caso de EMPRESA (Credora):

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
6
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3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagio no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR (Credora):
1) Procuragdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observagao:

1 - Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 — Caso seja cancelamento de nota promissoéria e seja apresentado as respectivas notas, ndo é necessario a apresentagdo de
termo autoriza¢do/quitagdo.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

12. Recepcdo - Averbacdo - Cancelamento de Clausulas (Inalienabilidade/ Incomunicabilidade /
Impenhorabilidade)

Documentos Gerais:
1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagdo desejada e em qual imével
requer o ato. 98S1e2

Observacgio:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Dependendo de como foi instituido, a baixa sera feita através de escritura ou judicial.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

13. Recepcio - Averbacio - Cancelamento de Onus Judiciais

Documentos Gerais:
1) Mandado/Oficio judicial na forma original. 851

Observagao:

1 - Este modelo serve para Cancelamento de Arresto / Existéncia de A¢do / Indisponibilidade / Penhora / Sequestro / Averbacdo
Premonitdria.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentac¢do necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

14. Recepcdo - Averbacdo - Cancelamento de Usufruto

Em caso de Rentncia:
1) Escritura Publica de renuncia de usufruto, na forma original.
2) Demonstrativo e comprovante de pagamento do ITCD.

Em caso de Obito:

1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagao desejada e em qual imével requer
o ato. 0881

2) Certidao de 6bito do usufrutuario, na forma original ou em cépia autenticada.

3) Demonstrativo e comprovante de pagamento do ITCD.



CARTORIO

DE REGISTRO DE IMOVEIS E TABELIONATO
1° DE NOTAS DE APARECIDA DE GOIANIA - GO

Em caso de implemento do termo ou condicdo resolutiva:

1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente em qual imével requer a averbagao.

2) Documento comprobatdrio do implemento do termo ou condigdo resolutiva, na forma original ou em cépia autenticada.
3) Demonstrativo e comprovante de pagamento do ITCD.

Observagao:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica).

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

15. Recepcdo - Averbacdo - Cancelamento INCRA

Documentos Gerais:
1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente em qual imével requer a averbagéo.
2) Oficio do INCRA em cépia autenticada ou original.

Observacgio:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessdria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

16. Recepcdo - Averbacdo - Casamento

Documentos Gerais:

1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida indicando expressamente a averbagdo desejada e em qual imével requer
o ato. 0881

2) Certid3o de casamento, na forma original ou em cdpia autenticada.©®5-2¢3

Observagao:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Até 26 de dezembro de 1977, o regime legal de bens era o da comunhdo universal. Apds essa data, o regime legal passou a ser
o da comunhao parcial de bens. Assim, por exemplo, se uma pessoa se casou em 1975 pelo regime da comunhao universal, ndao
era necessario pacto antenupcial. Se, por outro lado, tenha se casado em 2005, a adogdo do regime da comunhdo universal
depende de pacto antenupcial.

3 - Certiddo de casamento terd que ter antecedéncia maxima de expedigdo de 90 (noventa) dias conforme art 913 do Cédigo de
Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial

4 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagio necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

17. Recepcio - Averbacdo — Construcdo / Edificacdo

Documentos Gerais:

1) Requerimento do proprietario, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada, a divisdo interna,
metragem da construcdo e em qual imovel requer o ato.

2) Certiddo de langamento com as devidas assinaturas, chancela e dentro do prazo de 180 dias da sua expedicdo.

3) Termo de Habite-se com as devidas assinaturas e chancela.

4) CND - INSS (Receita Federal) do imdvel dentro do prazo de validade.

Em caso de EMPRESA:
1) Certidao simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).
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2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuracgdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observagio:
1 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

18. Recepcao - Averbacao — Demolicao

Documentos Gerais:

1) Requerimento do proprietario, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbac¢do desejada e em qual imével requer
o ato.

2) Alvara de demoli¢do emitido pela Prefeitura original.

3) CND - INSS (Receita Federal) do imdvel dentro do prazo de validade.

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuragdo e Substabelecimento na forma publica e em cdpia autenticada.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacao necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

19. Recepcdo - Averbacdo — Distrato de Promessa de Compra e Venda

Documentos Gerais:
1) Escritura Publica, na forma original, ou Instrumento Particular, na forma original, com a firma reconhecida de todas as partes,
exceto testemunhas.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacao necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

20. Recepcao - Averbacdo — Expansao Urbana

Documentos Gerais:

1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada e em qual imével requer
o ato.

2) Decreto/Uso do solo emitido pela prefeitura na forma original.
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Observagao:

1 - Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

21. Recepcao — Averbacao — Limites e Confrontacdes

Documentos Gerais:
1) Requerimento da parte interessada com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagdo desejada e em qual imével
requer o ato. 9851

2) Certidado de Limites e ConfrontagGes emitida pela prefeitura local e na forma original.

Observagio:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

22. Recepcio - Averbacio — Obito

Documentos Gerais:

1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagdo desejada e em qual imével requer
o ato.

2) Copia autenticada da Certiddo de Obito.

Observacgio:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

23. Recepcao — Averbacdo ou Registro — Pacto Antenupcial

Em caso de averbacgdo no livro 2 (imdveis):

1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada e em qual imével requer
o ato.

2) Escritura do pacto antenupcial em cépia autenticada.

3) Certidado do Registro do Pacto no Livro 03 dentro do prazo de 01 (um) ano.

Em caso de registro no livro 3 (ficha auxiliar):

1) Escritura do pacto antenupcial original.

2) Escritura do pacto antenupcial em cépia autenticada.
3) Certidao de Casamento em cépia autenticada.

4) Comprovante de endereco dentro do prazo de 90 dias.

Observagao:

1 - Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.
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24. Recepcao - Averbacdo — Patrimonio de Afetacao

Documentos Gerais:
1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagdo desejada e em qual imével requer

o ato. 9851

Observagio:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

25. Recepcao - Averbacdo — Premonitodria Existéncia de Execucao — Artigo 828 CPC

Documentos Gerais:

1) Requerimento do exequente ou de seu representante legal, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo
desejada e em qual imével requer o ato. 9851,

2) Certiddo do juizo perante o qual tramita o processo, ou do distribuidor judicial.

3) Se as partes forem representadas por procurador, apresentar a cadeia de todas as procuragdes/substabelecimentos.

Observagao:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

26. Recepcdo - Averbacdo — Rerratificacao

Documentos Gerais:
1) Escritura Publica, na forma original, ou 02 (duas) ou mais vias do Instrumento Particular, na forma original, com a firma
reconhecida de todas as partes, exceto testemunhas.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacao necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

27. Recepcdo - Averbacdo — Separacdo / Divércio / Conversdo

Documentos Gerais:

1) Requerimento do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada e em qual imével requer
o ato OBS 1

2) Certiddo de casamento contendo a averbacdo da separacdo e/ou divércio e/ou conversdo, na forma original ou em cépia

autenticada.®85!

Observagao:

1 — Modelo disponivel no site (Requerimento de Pessoa Fisica e/ou Juridica)

2 - Certiddo de casamento contendo a averbagao terd que ter antecedéncia maxima de expedi¢do de 90 (noventa) dias conforme
art 913 do Cddigo de Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.
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28. Recepcao — Averbacao de Unido Estavel

Em caso Extrajudicial:
1) Escritura Publica original em cépia autenticada.
2) Certiddo municipal do imével dentro do prazo de validade.

Em caso Judicial:

1) Formal(is) de Partilha(s) original(is).9®S-*
2) Cépia da Sentenga.®85!

3) Cdpia da Peticdo Inicial/exordial .05

4) Plano de partilha apartado (se houver). 0851
5) Certiddo de transito em julgado. 9851

6) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

Em caso de imével rural:

1) Certificado de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR.

2) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural - ITR.
3) Inscrigdo do imével no Cadastro Ambiental Rural - CAR.

Observagao:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara e/ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

2 —Se o regime for diverso do legal, é necessario ser registrado no Livro 03.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

29. Recepcdo — Bem de Familia

Documentos Gerais:
1) Escritura publica original.

Em caso de Imével Rural:

2) Certificado de Cadastro de Imével Rural — CCIR.

3) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural — ITR.
4) Inscrigdo do imdvel no Cadastro Ambiental Rural — CAR.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentac¢do necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

30. Recepcdo — Cédula de Crédito Bancario

Documentos Gerais:
1) Duas ou mais vias da Cédula originais (uma negocidvel e as demais ndo negociaveis). °853

Em caso de EMPRESA:
1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).
2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validacdo no rodapé.
(se houver)
12
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Em caso de PROCURADOR:
1) Procuragdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observagao:
1 - Divida garantida por penhor rural, industrial ou mercantil.
Deve-se fazer no Registro de Imdveis da circunscrigdo em que estejam localizados os bens apenhados.
a) Se as circunscrigdes forem as mesmas, sera feito um Unico registro no Livro 3, relativo a cédula e ao penhor rural,
industrial ou mercantil;
b) Se as circunscricGes forem diferentes, serdo feitos registros no Livro 3 dos Registros de Imdveis de cada um dos lugares
em que estejam localizados os bens dados em garantia. As demais garantias deverdo ser registradas no Registro de Titulos
e Documentos do domicilio do devedor.
2- Divida garantida por hipoteca ou alienagdo fiduciaria
Deve-se fazer no Registro de Imodveis da circunscricdo em que esteja situado o imodvel hipotecado ou alienado
fiduciariamente.
a) Registro da hipoteca ou da alienagao fiduciaria de imével no Livro 2.
3- Se apresentado apenas 01 via, é necessario que seja apresentada como “negociavel”.
4 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

31. Recepcao — Cédula de Crédito Imobilidrio

Documentos Gerais:

1) Duas ou mais vias da Cédula, originais (uma negociavel e as demais ndo negociaveis). %852

Observagao:

1 - Pela averbagdo da emissdo da cédula, emolumentos relativos a averbagdo sem valor (item 78, 11), ou seja, salvo se a averbagdo
da emissdo da CCl e o registro da garantia do crédito respectivo forem solicitados simultaneamente, quando entdo essa averbagao
é isenta da cobranca de emolumentos, devendo ser cadastrada como ato gratuito.

2 - Se apresentado apenas 01 via, é necessario que seja apresentada como “negocidvel”.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

32. Recepcdo - Cédula de Crédito Industrial / Comercial / Exportacdo

Documentos Gerais:
1) Duas ou mais vias da Cédula, originais (uma negociavel e as demais ndo negociaveis).

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cédigo de validagcdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em c6pia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuragdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observagao:
1 - Divida garantida por penhor industrial ou mercantil.
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Deve-se fazer no Registro de Imdveis da circunscrigdo em que estejam localizados os bens apenhados.
a) Se as circunscrigdes forem as mesmas, sera feito um Unico registro no Livro 3, relativo a cédula e ao penhor rural,
industrial ou mercantil;
b) Se as circunscri¢cGes forem diferentes, serdo feitos registros no Livro 3 dos Registros de Iméveis de cada um dos lugares
em que estejam localizados os bens dados em garantia.
Exemplo: foram empenhados bens localizados em Rio Verde, em Anapolis e no Setor Serra Dourada. Nesse caso, serdo
feitos registros no Livro 3 do Registro de Imdveis de Rio Verde, de Andpolis e da nossa Serventia.
2- Divida garantida por hipoteca ou alienagdo fiduciaria.
Deve-se fazer no Registro de Imodveis da circunscricdo em que esteja situado o imdvel hipotecado ou alienado
fiduciariamente
a) Registro da cédula no Livro 3; e
b) Registro da hipoteca ou da alienagdo fiducidria de imdvel no Livro 2
3 —Se apresentado apenas 01 via, é necessario que seja apresentada como “negociavel”.
4 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

33. Recepcido - Cédula de Crédito Rural Hipotecaria

Documentos Gerais:
1) Duas ou mais vias da Cédula, originais (uma negociavel e as demais ndo negociaveis).

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuracdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observagao:
1 - Divida garantida por penhor rural.
Deve-se fazer no Registro de Imdveis da circunscricdo em que estejam localizados os bens apenhados
a) Se as circunscrigdes forem as mesmas, serd feito um unico registro no Livro 3, relativo a cédula e ao penhor rural,
industrial ou mercantil;
b) Se as circunscri¢Ges forem diferentes, serdo feitos registros no Livro 3 dos Registros de Imdveis de cada um dos lugares
em que estejam localizados os bens dados em garantia.
Exemplo: foram empenhados bens localizados em Rio Verde, em Anapolis e no Setor Serra Dourada. Nesse caso, serdo
feitos registros no Livro 3 do Registro de Iméveis de Rio Verde, de Andpolis e da nossa Serventia.
2- Divida garantida por hipoteca ou alienagdo fiduciaria
a) Deve-se fazer no Registro de Imdveis da circunscricio em que esteja situado o imdvel hipotecado ou alienado
fiduciariamente
b) Registro da hipoteca ou da alienacéo fiduciaria de imével no Livro 2
3 —Se apresentado apenas 01 via, é necessario que seja apresentada como “negocidvel”.
4 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.
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34. Recepcao - Cédula de Crédito Rural Pignoraticia

Documentos Gerais:
1) Duas ou mais vias da Cédula, originais (uma negocidvel e as demais ndo negociaveis)

Em caso de EMPRESA:

1) Certidao simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cddigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuracdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observacgio:

1 - Registro da cédula e da garantia pignoraticia somente no Livro 3 e no Registro de Imdveis da circunscricdo em que estejam
localizados os bens apenhados.

2 —Se possuir imoéveis em dado em garantia hipotecaria ou alienagdo, deverd proceder o registro no Livro 02.

3 - Se apresentado apenas 01 via, é necessario que seja apresentada como “negociavel”.

4 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagio necessdria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

35. Recepcao - Cédula de Produto Rural

Documentos Gerais:
1) Duas ou mais vias da Cédula, originais (uma negociavel e as demais ndo negociaveis)

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validacio no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuracdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observagao:

1 - Livro 3/RA — registro da cédula e/ou do penhor rural;

2 - Livro 2/RG — registo da garantia no(s) bem(ns) imdvel(is), quando houver.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

36. Recepcdo - Cessdo de Direitos com Sub-rogacao de Divida

Documentos Gerais:
1) Escritura Publica, na forma original OU Instrumento Particular, com firma reconhecida de todos que assinam, exceto
testemunhas.0851

2) Guia ITBI/ITIV quitada ou declaracdo de isencdo de imposto nas cessbes de direito.
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Em caso de EMPRESA:

1) Certidao simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuracgdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Unidade Autonoma:

1) Se o imdvel é unidade condominial, apresentar prova de quitagdo das obrigagdes condominiais, consistente em declaragao,
com firma reconhecida, feita pelo sindico, acompanhada de cdpia autenticada da ata da assembleia na qual foi eleito; ou,

2) Declaragdo de Quitagdo de débitos condominiais pelos vendedores ou a dispensa pelos compradores.

Em caso de Imével Rural:

1) Certificado de Cadastro de Imdvel Rural — CCIR.

2) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural — ITR.
3) Inscricdo do imével no Cadastro Ambiental Rural — CAR.

Observacgio:

1 - Verificar se todas as vias estdo assinadas/rubricadas e reconhecida firma das partes, exceto das testemunhas. Caso seja cdpia
a via ndo sera selada, e se apresentar somente uma via original ficara arquivada na serventia.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

37. Recepcdo — Consolidacdo de Propriedade

Documentos Gerais:
1) Requerimento do credor fiduciario, com firma reconhecida, indicando expressamente em qual imdvel requer a averbacao.
2) Guia ITBI/ITIV com o comprovante de pagamento.

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validacdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuracdo e Substabelecimento na forma publica e em cépia autenticada.

Observagao:
1-Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

38. Recepcao — Contrato de Locacao

Documentos Gerais:
1) Contrato em duas vias (pelo menos uma original), devidamente assinado e reconhecido firma inclusive das testemunhas.
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2) Requerimento de cindibilidade do interessado, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbagdo ou registro
(direito de preferéncia e/ou cldusula de vigéncia) desejada e em qual imével requer o ato.

Observagao:

1 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

39. Recepcdo — Contrato PMCMYV / SFH

Documentos Gerais:

1) Contrato de Compra e Venda com Alienacdo Fiducidria em 03 (trés) ou mais vias originais.®!
2) Guia ITBI/ITIV com o comprovante de pagamento.

3) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

4) Quando se tratar de primeira aquisi¢do imobilidria, anexar Declaragdo dos compradores para redugdo dos emolumentos.

Unidade Autonoma:

1) Se o imdvel é unidade condominial, apresentar prova de quitacdo das obrigacGes condominiais, consistente em declaragao,
com firma reconhecida, feita pelo sindico, acompanhada de cdpia autenticada da ata da assembleia na qual foi eleito; ou,

2) Declaragdo de Quitagdo de débitos condominiais pelos vendedores ou a dispensa pelos compradores.

Observacgio:

1 - Verificar se todas as vias estdo assinadas/rubricadas.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentac¢do necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

40. Recepcdo — Convencdo de Condominio / Alteracdo da Convencido de Condominio

Documentos Gerais:

1) Requerimento assinado pelo sindico, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada e em qual imdvel
requer o ato.

2) Ata registrada no RTD em cdpia autenticada da nomeacdo do sindico.

3) 02 (duas) vias da Convencdo original e com a aprovacgdo de 2/3 das fragbes ideais, assinada e reconhecida firma do sindico.

Observagao:

1 - Se a alteracdo da convencdo de condominio for referente a mudanca de finalidade ou destinacdo de cada unidade, devera ser
apresentada a aprovac¢do de unanimidade das fragGes ideais.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

41. Recepcao — Dacdo em Pagamento

Documentos Gerais:

1) Escritura Publica, na forma original OU Instrumento Particular, com firma reconhecida de todos que assinam, exceto
testemunhas. 985!

2) Guia ITBI/ITIV com o respectivo comprovante de pagamento.

3) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

Unidade Autonoma:
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1) Se o imdvel é unidade condominial, apresentar prova de quitagdo das obrigagdes condominiais, consistente em declaragdo,
com firma reconhecida, feita pelo sindico, acompanhada de cdpia autenticada da ata da assembleia na qual foi eleito; ou,
2) Declaragdo de Quitagdo de débitos condominiais pelos vendedores ou a dispensa pelos compradores.

Em caso de Imével Rural:

1) Certificado de Cadastro de Imével Rural — CCIR.

2) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural — ITR.
3) Inscri¢do do imével no Cadastro Ambiental Rural — CAR.

Observagio:

1 - Verificar se todas as vias estdo assinadas/rubricadas e reconhecida firma, exceto as testemunhas. Caso seja cdpia, a via ndo
sera selada, e se apresentar somente uma via original ficara arquivada na serventia.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

42. Recepcdo — Desafetacdo / Afetacdo

Documentos Gerais:

1) Requerimento do representante legal do Municipio, com firma reconhecida, indicando expressamente a averbacgdo desejada e
em qual imével requer o ato.

2) Diario Oficial do Municipio de Goiania, contendo a publica¢do da Lei Municipal que autorizou a desafeta¢do, na forma original
ou em cdpia autenticada.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

43. Recepcao — Desapropriacao

Documentos Gerais:

1) Desapropriagdo amigavel: Escritura Publica, na forma original.

2) Desapropriagdo judicial: Mandado judicial, na forma original ou em cépia autenticada pela Vara Judicial.

3) Cdpia da petigdo inicial, sentenca e certiddo do transito em julgado na forma original ou em cdpia autenticada pela Vara Judicial.

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cédigo de validagcdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuragdo em cépia autenticada.

Em caso de Imével Rural:

1) Certificado de Cadastro de Imdvel Rural — CCIR.

2) Certidao Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural — ITR.
3) Inscricdo do imével no Cadastro Ambiental Rural — CAR.

Observagao:
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1 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

44. Recepcido — Desmembramento / Remembramento / Desdobro / Remanejamento

Documentos Gerais:

1) Requerimento do(s) proprietario(s) ou de seu representante legal, com firma reconhecida, indicando expressamente a
averbacdo desejada e em qual imével requer o ato.

2) Diario Oficial do Municipio, contendo a publicacio do Decreto do desmembramento OU Certiddo do Decreto de
desmembramento (se houver).

3) Memorial descritivo da situagdo atual e proposta, assinado pelo responsavel técnico e pelo(s) proprietario(s), com suas firmas
reconhecidas.

4) Projeto do desmembramento e/ou remembramento, assinado pelo responsével técnico e pelo(s) proprietario(s), com suas
firmas reconhecidas.

5) ART ou RRT do profissional responsavel pelo trabalho técnico (memorial descritivo e projeto).

6) Certiddo Municipal do imével (Prefeitura) dentro do prazo de validade

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuragdo e Substabelecimento em cdpia autenticada referente ao imdvel e com poderes especificos (Desmembramento,
Remembramento, Desdobro e/ou Remanejamento).

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

45. Recepcao — Dissolucdo de Unido Estavel

Em caso Extrajudicial:

1) Escritura Publica original em caso de partilha ou em cdpia autenticada em caso de averbacgdo da dissolucdo.

2) Certiddo municipal do imével dentro do prazo de validade.

3) ITCD - excedente de meagdo acompanhado da DARE devidamente paga (se houver partilha e ndo for igualitaria).

Em caso Judicial:

1) Formal(is) de Partilha(s) original(is).9®S*

2) Cépia da Sentenga.©85?

3) Cépia da Petic3o Inicial/exordial 0851

4) Plano de partilha apartado (se houver). 0851
5) Certid3o de transito em julgado. °851

6) ITCD - excedente de meacdo acompanhado da DARE devidamente paga (se houver partilha e ndo for igualitaria).
7) Guia de ITBI com o respectivo comprovante de pagamento (se houver cessdo onerosa).

8) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

Em caso de imével rural:
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1) Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR.
2) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural - ITR.
3) Inscrigdo do imével no Cadastro Ambiental Rural - CAR.

Observagao:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara e/ou com o cddigo de validagdo no rodapé.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

Observagio:
1 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

46. Recepcao — Doacdo

Documentos Gerais:
1) Escritura Publica Original.
2) Demonstrativo do ITCD com a Guia da Dare e comprovante de pagamento.

Observagdo:
1 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

47. Recepcao — Escritura de Compra e Venda

Documentos Gerais:
1) Escritura de compra e venda original.

2) Guia ITBI/ITIV com o comprovante de pagamento.©8S?

Em caso de varios imdveis na escritura, e o requerente quiser registrar parte dos imoéveis:
1) Requerimento de Cindibilidade com firma reconhecida.

Observagao:

1 - Verificar se possui mais de um imdvel a ser registrado, em caso afirmativo, conferir a quantidade de guias de ITBI/ITIV por
imdvel. Se a escritura for antiga e ja estiver pago ITBI, trazer valor venal do imdvel emitido pela prefeitura.

2 — Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

48. Recepcdo — Formal de Partilha / Inventario

Em caso Extrajudicial:

1) Escritura Publica original.

2) ITCD causa mortis e excedente de quinhdo acompanhados da DARE devidamente paga.
3) Copia autenticada da Certiddo de dbito.

4) Certiddo municipal do imével dentro do prazo de validade.

Em caso Judicial:
1) Formal(is) de Partilha(s) original(is) em nome de cada herdeira(o)/meeira(o).285!

2) Cépia da Sentenca.©85!
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3) Cdpia da Peti¢do Inicial/exordial .05

4) Plano de partilha apartado (se houver). 0851
5) Certiddo de transito em julgado. 9851

6) ITCD causa mortis e excedente de quinhdo acompanhados da DARE devidamente paga.

7) Certiddao Municipal do imével dentro do prazo de validade.

Em caso de imoével rural:

1) Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR.

2) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural - ITR.
3) Inscricdo do imdvel no Cadastro Ambiental Rural - CAR.

Observagao:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara.

2 —Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

49. Recepcao — Hipoteca Judicial

Em caso Judicial:
1) Requerimento do apresentante, com firma reconhecida, indicando expressamente o registro desejado e em qual imével requer
o ato.

2) Sentenca de Homologagdo.985t

Observagao:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessdria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

50. Recepc¢do — Incorporacdo Imobilidria

Documentos Gerais:
1) Requerimento do(s) incorporador(es) ou de seu representante legal, com firma reconhecida, indicando expressamente a
averbacdo desejada e em qual imdvel requer o ato.
a) se pessoa fisica, copia autenticada do documento de identificacdo e Certiddo de Casamento/Nascimento.
2) Memorial descritivo da incorporacéo.
3) Titulo de propriedade em cépia autenticada.
4) CertidGes Negativas de Impostos- ver validade
a) Federais—Justica Federal (30 dias) e Receita Federal (180 dias)
b) Estadual —Secretaria da Fazenda (60 dias)
¢) Municipal-IPTU —do imével (30 dias)
d) Protestos e Titulos —1 em Aparecida de Goidnia e da comarca de residéncia ou sede (12 e demais serventia) (30 dias)
e) Acgado do Distribuidor Civel —1em Aparecida de Goidnia e da comarca de residéncia ou sede (30 dias)
f) Acdo do Distribuidor Criminal-1 em Aparecida de Goiadnia e da comarca de residéncia ou sede (30 dias)
g) Certiddo de Registro do Imével —Vintenaria (30 dias)
h) Certiddo de Onus e A¢des Reicepercutdria (30 dias)
5) Histdrico do titulo de propriedade abrangendo os ultimos 20 anos.
6) Projeto aprovado pela Prefeitura de Aparecida de Goidnia/GO.
7) Descriminagdo das fragGes ou cdlculo de fragdes.
8) Matricula CEI/CNO — Receita Federal.
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9) Alvara de Construgdo original.
10) Memorial do corpo de bombeiros (quando possuir area comum).
11) Quadro de area da NBR/ABNT
-quadros | e II: Calculo de areas da edificagdo
-quadros lll, IV-A e IV-B1: avaliagdo e custo da obra
-quadros V, VI, VIl e VIIIl: memorial descritivo dos acabamentos
12) Minuta da futura convengdo de condominio.
13) Declaragdes:
a) Unidade de Pagamento.
b) Instrumento Publico de Mandado.
c) Prazo de Caréncia.
d) Declaragdo de garagem.
e) Contrato ou Escritura.
f) Diferenca de areas.
14) ART/RRT do responsavel técnico.
15) Certiddo do CREA/CAU do responsavel técnico dentro do prazo de validade.

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cddigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuracdo e Substabelecimento em cépia autenticada referente ao imdvel e com poderes especificos (Incorporagao).

Observacgio:

1 —E necessario que os documentos estejam devidamente rubricados nas primeiras folhas e assinados ao final do documento.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

51. Recepcdo — Instituicio de Condominio

Documentos Gerais:
1) Requerimento para averbacdo de construcdo do(s) proprietario(s) ou de seu representante legal, com firma reconhecida,
indicando expressamente a averbacdo desejada, bem como a érea total e/ou individual a ser averbada e divisdo interna, e em
qual imével requer o ato.
a) se pessoa fisica, Certiddo de Casamento ou Nascimento.
2) Termo de Habite-se com a devida assinatura, chancela e original.
3) Certiddo de Langamento dentro do prazo de 180 dias com a devida assinatura e original.
4) CND do INSS (Receita Federal) dentro do prazo de validade.
5) Requerimento para instituicdo e convengdo de condominio do(s) proprietdrio(s) ou de seu representante legal, com firma
reconhecida, indicando expressamente a averbacdo desejada e em qual imével requer o ato.
6) Memorial descritivo devidamente assinado e rubricado pelo responsavel técnico e proprietario(s).
7) Convencdo de Condominio devidamente assinada e rubricada pelo responsavel técnico e proprietario(s).
8) Quadro de discriminagdo das fracGes devidamente assinada pelo(s) proprietdrio(s).
9) ART ou RRT do responsavel técnico.
10) Projeto aprovado pela prefeitura.
11) Quadro Ill e IV da ABNT devidamente assinados pelo responsavel técnico e proprietario(s).
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12) Certiddo Municipal do imével dentro do prazo de validade.

Em caso de PMCMV:

1) Declaragédo da institui¢do financeira informando do enquadramento ou autodeclaragdo no caso de empreendimento promovido
com recursos préprios,285t

2) Mengao dos artigos do programa nos requerimentos, memorial descritivo e convengao.

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cdpia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuragdo e Substabelecimento em cépia autenticada referente ao imdvel e com poderes especificos (Instituicdo de
Condominio).

Observacgio:

1 - Verificar se o titulo estd enquadrado no PMCMV, para fazer as cobrangas com o devido desconto de 50%.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacgdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

52. Recepc¢do — Instituicdo de Usufruto

Documentos Necessarios:
1) Escritura Publica, na forma original ou Instrumento Particular, com firma reconhecida de todos que assinam.
2) Demonstrativo do ITCD do usufruto, a Dare e seu respectivo comprovante.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacao necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

53. Recepcdo — Integralizacdo de Capital Social / Cisdo / Fusdo

Documentos Gerais:

1) Escritura Publica, na forma original ou Certiddo especifica/Contrato para fins de integralizagdo, na forma original.

2) Guia ITBI/ITIV com o comprovante de pagamento.

3) Requerimento com firma reconhecida do representante legal / proprietario indicando expressamente a averbagio desejada e
em qual imdvel requer o ato.

4) Certiddo simplificada da junta comercial atualizada (30 dias).

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

54. Recepcdo — Partilha de Separacdo / Divércio

Em caso Extrajudicial:
1) Escritura Publica original.
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2) ITCD - excedente de meagdo acompanhado da DARE devidamente paga (se a partilha nao for igualitaria).
3) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

Em caso Judicial:

1) Mandado Judicial para registro da separag¢io/divércio. 9851
2) Cépia da Sentenga.®85!

3) Cdpia da Peti¢do Inicial/exordial 085

4) Plano de partilha apartado (se houver). 0851

5) Certiddo de transito em julgado. 9851

6) ITCD - excedente de meagdo acompanhado da DARE devidamente paga (se a partilha ndo for igualitaria).

7) Certiddao Municipal do imével dentro do prazo de validade.

Em caso de imoével rural:

1) Certificado de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR.

2) Certiddo Negativa de Débitos com o Imposto Territorial Rural - ITR.
3) Inscricdo do imdvel no Cadastro Ambiental Rural - CAR.

Observacgio:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara e/ou com o cddigo de validagdo no rodapé.

2 — Para efetivacdo do registro da partilha de separagdo/divércio, deverd ser realizada anteriormente a Averbacdo de
Separagdo/Divércio conforme item “27 — Recepgdo — Averbacgdo de Separagdo e Divércio”.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagio necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

55. Recepcdo — Penhora / Sequestro / Arresto

Documentos Gerais:
1) Mandado, Oficio ou Certidao, na forma original.
2) Auto de Penhora, na forma original ou cdpia autenticada pela Vara Judicial.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacao necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

56. Recepcdo — Permuta

Documentos Gerais:

1) Escritura Publica de Permuta original ou Instrumento Particular, com firma reconhecida de todos que assinam, exceto das
testemunhas.

2) Guia ITBI/ITIV com o comprovante de pagamento.

3) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.

Observagao:
1-Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

57. Recepg¢ao — Promessa de Compra e Venda

Documentos Gerais:
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1) Contrato com pelo menos uma via original, devidamente assinado e reconhecido firma, exceto das testemunhas ou Escritura
Publica.

Observagao:
1 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessdria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

58. Recepgido — Retificagdo de Area

Documentos Gerais:

1) Requerimento para Retificacdo de Area do(s) proprietério(s) ou de seu representante legal, com firma reconhecida, indicando
expressamente a averbagdo desejada e em qual imével requer o ato.

2) Memorial descritivo com a devida assinatura e reconhecimento de firma do responsavel técnico e proprietario(s).

3) Laudo Técnico com a devida assinatura e reconhecimento de firma do responsavel técnico.

4) Anuéncias dos confrontantes com as devidas assinaturas e reconhecimento de firma.

5) ART ou RRT do responsavel técnico.

6) Projeto com a devida assinatura e reconhecimento de firma do responsdvel técnico e proprietario(s).

Em caso de EMPRESA:

1) Certiddo simplificada da Junta Comercial (prazo de 30 dias).

2) Contrato social devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validacdo no rodapé.

3) Ultimo arquivamento devidamente registado na Junta Comercial em cépia autenticada ou com o cédigo de validagdo no rodapé.
(se houver)

Em caso de PROCURADOR:
1) Procuragdo e Substabelecimento em cépia autenticada referente ao imdvel e com poderes especificos (Retificagdo de area).

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentac¢do necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

59. Recepcao — Servidao Administrativa

Documentos gerais:

1) Mandado ou Escritura Publica na forma original.
2) Memorial com o cédigo de validagao.

3) Laudo com o cédigo de validagao.

4) Prancha com o cédigo de validagao.

Observagao:
1—Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentacdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,

assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

60. Recepcao — Usucapiao Judicial

Documentos gerais:

1) Mandado de Usucapido.©85!

2) Cépia da Sentenga.©85?
3) Cépia da Petigdo Inicial/exordial 985
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4) Certid3o de transito em julgado. 2851
5) Certiddo Municipal do imdvel dentro do prazo de validade.
6) Valor venal atualizado e emitido pela Prefeitura.

Observagao:

1 - Todos os documentos judiciais devidamente autenticados pela vara e/ou com o cddigo de validagdo no rodapé.

2 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagdo necessaria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.

61. Recepcido — Usucapido Extrajudicial

Documentos gerais prévios: %851

1) Requerimento de reconhecimento extrajudicial da usucapido (petigdo inicial);
2) Ata notarial (lavrada em qualquer tabelionato de notas);
3) Planta/Projeto (sera averiguada em anélise sua possivel necessidade ou descarte);
4) Memorial descritivo (sera averiguado em andlise sua possivel necessidade ou descarte);
5) Justo titulo (Documentos que venham a comprovar a aquisi¢do. Ex: Escritura de Compra e Venda / Contrato / Procuragéo /
Recibo, etc) e quaisquer outros documentos que demonstrem a origem, a continuidade, a cadeia possessodria e o tempo de
posse de forma amigavel e continua).
6) Certiddes dentro do prazo de validade:

| - Certiddes negativas dos distribuidores da Justica Estadual e da Justica Federal;

Il - CertidGes negativas dos distribuidores civeis de todos os titulares de direitos reais constantes na matricula do
imovel/inscrigdo/transcrigdo (proprietarios tabulares);

Il - Certiddo de registro do imovel original;

IV - Certiddo dos 6rgdos municipais e/ou federais que demonstre a natureza urbana ou rural do imdvel usucapiendo;
7) Instrumento de mandato, publico ou particular, com poderes especiais e com firma reconhecida ou declaracdo do requerente,
do seu conjuge ou companheiro que outorgue ao advogado(a) a capacidade postulatdria da usucapido (Procuragdo especifica);
8) Declaragdo de vias ordinarias.

Observagao:

1 - Estes documentos sdo previamente pedidos para primeira andlise, podendo ser requerido mais documentos complementares
de acordo com a tipicidade do Usucapido Extrajudicial.

2 —Para verificagdo da documentacdo necessaria, bem como do rito processual de registro extrajudicial, atentar-se ao Provimento
65/2017 CNJ.

3 - Para que possamos analisar o titulo, é essencial apresentar a documentagio necesséria, conforme artigo 280 da lei 6015/1973,
assim como artigos complementares 198, 213, 225 e 239.
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